动物科技学院实验中心门卫值班管理制度
1. 根据湖南农业大学安全与稳定工作要求，为切实加强实验中心的门卫值班管理，防患于未然，特制定本制度。
2. 实验中心实行凭证出入制度，对没有出入证的人员，门卫有权阻止其进入实验室；对到实验室的来访者，经与被访者联系并取得同意后，由门卫登记，方可进入。
3. 物品出实验中心实行登记制度，实验室的仪器设备等物资严禁带出实验室，对因科研工作需要确需带出者，应经中心实验室同意，出门时应与门卫办理登记手续。
4. 门卫需保证实验中心院内、所有楼层和厕所的清洁卫生工作，并不定期对大楼内的门、灯、水笼头、室外进行巡视，及时锁门、熄灯、关水笼头，并认真填写值班情况登记表。
5. 门卫有权利对中心内乱扔垃圾、烟头以及随地吐痰等不文明和不讲卫生行为进行监督和劝阻，对拒不接受劝阻者可以报中心实验室进行处理。
6. 应坚守工作岗位，不得擅离职守。上班时间内严禁离岗、做与本岗位工作无关的事，违者将给予警告，严重者将上报校后勤处，申请辞退。
