动物科学技术学院实验中心教室使用管理办法

1、实验中心的多媒体教室、会议室和普通教室主要用于教师和研究生的科技活动，包括课程教学、学术报告、论文开题、中期考核、论文答辩及各种形式会议。
2、实验中心的所有教室实行预约制度。使用者均需提前与实验中心管理办公室预约，由中心按登记先后顺序统一安排。未预约者一律不予安排。

3、使用者应严格按照操作规程使用多媒体设备。如在使用过程中发现仪器设备故障应及时报告。对因违反操作规程或不及时报告仪器故障而造成设备损坏者应负责修复或赔偿损失。 

4、使用者应根据使用情况如实填写《实验中心教室使用情况登记表》。 

5、实验中心确保多媒体室仪器设备的正常运转，使用者承办会务工作和室内的卫生清洁工作。

