动物科学实验中心出入证管理制度

第一条 为确保实验中心人员出入有序、财产安全，维护中心正常工作秩序，根据《湖南农业大学校级实验室建设与管理办法》（湘农大［2004］11号）的有关精神，特制订本规定。

第二条 本规定适用于所有出入中心人员。

第三条 工作人员管理
1、实验中心在职在编人员一律凭出入证出入实验大楼和实验室。

2、凡进入各实验室从事研究和实验的校内教学科研人员、研究生、本科生、客座研究人员均须统一到实验中心管理办公室办理出入证后方可进出大楼。

第四条 非实验中心工作人员和研究、实验人员，进入大楼需经门卫登记核准后，方可进入实验区。

第五条 来访、参观人员进入实验中心需事先与实验中心管理办公室接洽，由中心办公室人员陪同进入指定实验室参观。

第六条 凡出入实验中心人员均需佩带出入证，对未按规定佩带出入证者，门卫（实验员）有权阻止进入实验区。

第七条 出入证件管理
1、 实验室中心在职在编人员、院内研究生、本科生、客座研究人员的出入证，由中心办公室集中填表、统一办理。
2、 在实验室工作一个月（含一个月）以上的校内教学科研人员、研究生、本科生、客座研究人员，应先到中心办公室申请办理出入证。离开实验中心时，需将出入证交回实验中心管理办公室。

3、 出入证需妥善保管，如遗失补办，需交工本费 10 元。

